	
	
	


              
[bookmark: _GoBack]1.6. Справка об обучении в гимназии и справка о периоде обучения в гимназии заполняются на русском языке с помощью печатных устройств  электронной  вычислительной техники   на бланке образовательного учреждения.
2. Справка об обучении в гимназии
2.1. Справка об обучении в гимназии (Приложение1) выдается  учащимся 9 и 11 классов, не прошедших государственную итоговую аттестацию или получивших на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты более чем по одному учебному предмету, либо получившим повторно неудовлетворительный результат по одному  из этих предметов   на государственной итоговой аттестации в дополнительные сроки.
2.2.В справке об обучении в гимназии указываются: 
- фамилия, имя, отчество  (последнее при наличии) учащегося в дательном падеже; 
- дата	рождения	учащегося; 
- класс, учебный год, образовательная программа, по которой учащийся обучался;  
- в таблице в графе «Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин»
- названия учебных предметов с прописной (заглавной)  буквы  в именительном падеже   в соответствии  учебным планом гимназии с допустимыми сокращениями и аббревиатурой (Информатика и ИКТ - Информатика;  Мировая художественная культура - МХК; Изобразительное искусство - ИЗО; Основы безопасности жизнедеятельности - ОБЖ). 
Название учебного предмета «Иностранный язык» уточняется записью (в скобках), указывающей, какой именно иностранный язык изучался учащимся;
- в графах «Годовая отметка за последний год обучения» и «Итоговая отметка» проставляются отметки по каждому предмету учебного плана. Отметки проставляются арабскими цифрами и в скобках - словами. При этом возможно сокращение слова в соответствии с правилами русской орфографии (удовлетворительно - удовл.). Итоговая отметка по предмету (предметам), по которым на государственной итоговой аттестации учащийся получил неудовлетворительные результаты, выставляется «2» (неудовлетворительно);
- в графе «Отметка, полученная на государственной (итоговой) аттестации или количество баллов по результатам ЕГЭ» проставляются отметки (для учащихся 9 класса - арабскими цифрами и в скобках - словами) или баллы (для учащихся 11 класса - арабскими цифрами); 
 - на незаполненных строках справки об обучении в гимназии (в таблице) ставится	«Z»; 
-дата заполнения справки об обучении в гимназии. 

2.3. Подпись директора гимназии проставляется чернилами, пастой или тушью черного, синего или фиолетового цветов. 
2.4. Заполненные справки заверяются печатью образовательного учреждения. Печать проставляется на отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым. 
2.5. Справку об обучении заполняет классный руководитель учащегося. 
2.6. Справка об обучении передается заместителю директора по учебно-воспитательной работе, который осуществляет проверку сведений, внесенных в справку, присваивает регистрационный номер и вносит сведения о справке в книгу регистрации  выданных справок об обучении в гимназии.
 2.7. Книга регистрации выданных справок об обучении в гимназии ведется отдельно по каждому уровню общего образования и содержит следующие сведения: 
- номер учетной записи (по порядку); 
- фамилию, имя, отчество (при наличии) учащегося; 
- дату рождения учащегося;
- регистрационный номер справки об обучении в гимназии;  
- итоговые отметки учащегося; 
- подпись получателя справки об обучении в гимназии;
- дату выдачи справки об обучении в гимназии.  

2.8. Записи в книге учета выданных справок об обучении в гимназии заверяются подписями классного руководителя, директора гимназии и печатью гимназии. 
2.9. Копия справки об обучении в гимназии вкладывается в личное дело учащегося. 
                         3. Справка о периоде обучения в школе
 3.1. Справка о периоде обучения в гимназии выдается учащимся, отчисленным из гимназии по различным основаниям, а также экстернам, проходившим в гимназии промежуточную аттестацию. 
3.2. В справке указываются: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) учащегося в дательном падеже; 
- дата рождения учащегося; 
- класс, учебный год, образовательная программа, по которой учащийся обучался;
- в таблице в графе «Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин» названия учебных предметов с прописной (заглавной) буквы в именительном падеже в соответствии с учебным планом гимназии (индивидуальным учебным планом учащегося) и с допустимыми сокращениями и аббревиатурой (Информатика и ИКТ - Информатика; Мировая художественная культура - МХК; Изобразительное искусство  - ИЗО;  Основы безопасности жизнедеятельности - ОБЖ). 
Название учебного предмета «Иностранный язык» уточняется записью (в скобках), указывающей, какой именно иностранный язык изучался учащимся;
- в графах «1 четверть» («1 полугодие») проставляются отметки по каждому предмету учебного плана за указанный период обучения. Отметки проставляются арабскими цифрами и в скобках словами. При этом возможно сокращение слова в соответствии с правилами русской орфографии (удовлетворительно - удовл.). 
- в графе «Текущие отметки» указывается период обучения и проставляются текущие отметки по каждому предмету учебного плана за указанный период обучения арабскими цифрами. Графа «текущие отметки» для экстернов не заполняется; 
- на незаполненных строках справки о периоде обучения в школе (в таблице) ставится «Z»;
- дата заполнения справки о периоде обучения в школе.

3.3. Подпись директора гимназии проставляется чернилами, пастой или тушью черного, синего или фиолетового цветов.
3.4. Заполненные справки о периоде обучения в гимназии заверяются печатью образовательного учреждения. Печать проставляется на отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым. 3.5. Справку о периоде обучения в гимназии заполняет классный руководитель учащегося (для учащихся, отчисленных из гимназии), заместитель директора по учебно-воспитательной работе (для экстернов). 
3.6. Справка об обучении передается заместителю директора по учебно-воспитательной работе, который осуществляет проверку сведений, внесенных в справку, присваивает регистрационный номер и вносит сведения о справке в книгу учета выданных справок о периоде обучения в гимназии.
3.7. В школе ведется книга регистрации выданных справок о периоде обучения в гимназии, которая содержит следующие сведения:
- номер учетной записи (по порядку);
- фамилию, имя, отчество (при наличии) учащегося;  
- регистрационный номер справки об обучении в гимназии;
- подпись получателя справки об обучении в гимназии; 
- дату выдачи справки об обучении в гимназии.   






Приложение 1
Муниципальное общеобразовательное учреждение     Гимназия № 3   
г.Тейково Ивановской  области

 от _________________ № ______

Справка об обучении


  Данная справка выдана   ________________________________________________
    (фамилия, имя, отчество) 

 дата рождения «_____»_________ _______г. в том, что он(а) с «___» ________ года 

 по «_____»_________ года обучался (обучалась) в по образовательным программам 
______________________________________________________________________ 
(наименование образовательной программы/образовательных программ)  

и  получил(а)  по  учебным предметам, курсам,   дисциплинам   следующие  отметки (количество баллов):

	№

	Наименование учебных
предметов, курсов, дисциплин

	Годовая отметка
за последний год
обучения

	Итоговая
отметка

	Отметка, полученная
на государственной
(итоговой) аттестации
или количество
баллов по результатам
ЕГЭ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	






 Директор _____________ ________________________________ 
                        (подпись)                   (ФИО)       
            

                                          
Дата выдачи «_____»________20_____г.                                  Регистрационный № ____ 
 (М.П) 
Приложение 2 

Муниципальное общеобразовательное учреждение     Гимназия № 3   
г.Тейково Ивановской  области



____________ от _________________ № ______

Справка об обучении


Данная справка выдана ____________________________________________________
                                                                 (фамилия, имя, отчество)
дата рождения «____»__________г. в том, что он(а) с «_____» ______20___________г. 

по«_____»________ 20____г. обучался (обучалась) в МОУ Гимназии №3, в___ классе

в____________учебном году по образовательным программам____________________

__________________________________________________________________________
(наименование образовательной программы/образовательных программ)

 и   получил(а)  по  учебным  предметам,  курсам,  дисциплинам   следующие  отметки 

(количество баллов): 



	№
	Наименование учебных предметов ,курсов, дисциплин
	Отметки за 20______/ 20_______ учебный год (______ класс)      

	
	
	__ четверть
	__ четверть
	__ четверть
	текущие отметки за __четверть

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




Директор __________ ____________________
                       (подпись)                  (ФИО)
Дата выдачи «_____»_________20_____г.                                                Регистрационный № _______ 
(М.П.) 


                                                                                                                         Приложение 3

Муниципальное общеобразовательное учреждение     Гимназия № 3   
г.Тейково Ивановской  области



от _________________ № ______

Справка об обучении
       
Данная справка выдана ____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

       дата рождения «___»_________20__г. в том, что он(а) с «__» _________20____года по        

       «___»_________20_____года обучался (обучалась) в МОУ Гимназии №3, в ___ классе                                                    
              
       в________________учебном году по образовательным программам_________________         

___________________________________________________________________________   (наименование образовательной программы/образовательных программ)

       ____________________________________________________________________________ 


       и получил(а) по учебным предметам, курсам, дисциплинам следующие отметки                                            

      (количество баллов):

	№
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин
	Отметки за 20_____/20_____учебный год (____ класс)

	
	
	1 полугодие
	Текущие отметки за ___ полугодие

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






Директор __________ __________________________
                     (подпись)               (ФИО) 

Дата выдачи «_____»_______20_____г.                                        Регистрационный № _____
								
(М.П.) 
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OO0 ycraHoB/1eHHH 00pa3LOB CNIPaBOK 006 00y4YeHHH,
0 MopsiiKe BbIIa4H CNPABKH 00 00y4eHHH HJIH O NepHojae 00yUeHHs

1. O0umHe moJ1oKeHust

1.1. Hacrosmee Ilonoxenue (nmanee Ilopsimok) perjaMeHTHPYET MpPOLELYPY
3allOJIHEHUSI W BBIJAYU  CIpaBoK 00 oOydeHnn B MyHHIUIAIBHOM
o0meobpazoBaTeIbHOM yupexaeHud [ uMHasuun Ne3 (nmajee — T'MMHa3MM) |
CIIPAaBKH O Nepuozic O0yueHUsI B THMHA3HH.

1.2. B coorBerctBUM ¢ uHacTetol2 crateu 60 ®@enepansHOro 3akoHa OT
29.12.2012r. Ne 273-®3 «O6 obpa3oBanuu B Poccuiickoit @enepanuny» Iuiam, He
NPOIIEAIIMM TOCYJapCTBEHHOW HWTOrOBOW  aTTeCTAlMM WM  IOJYYHBIIHM
HEYIOBJIETBOPUTENbHBIE pE3yJNbTaThl, a TakXXe JIMIaM, OCBOMBIINAM 4YacTh
00pa3oBaTeNbHON MpOrpaMMbl W (MJIH) OTYMCIIEHHBIM M3 T'MMHA3UM, BBIIAETCS
crpaBka 00 0Oy4eHMM WM O NepHoje OOydeHHs! Mo oOpasiyy, YCTaHOBIEHHOMY
TMMHa3Hen.

1.3. OdopmieHre 1 BblJa4ya CIIpaBKU OCYIIECTBIISETCA Ha OCHOBAHMHU PE3yJIbTaTOB
rOCYTapCTBEHHOM MTOrOBOW aTTeCTAllMM U IpUKa3a JUPEKTOpa TMMHA3UH, U He
TpeOyeT NPUHATHS PEeIleHHUs MeIarOTHUECKOrO COBETA MJIM MHOTO KOJIIEKTHBHOTO
OpraHa yIpaBJIeHHEM yUpe)KIeHUSI.

1.4. Odopmienne u Bbaya COpaBKu O Mepuoje o0yuyeHHs B 0Opa30BaTEIbHOM
YUPEXKIEHUH OCYILECTBISIETCS] HA OCHOBAHHUU:

- Pe3yJIbTaTOB IPOMEXYTOYHON aTTeCTAlMK (JUIs SKCTEPHOB);

- 3asBJICHHsI POAMTENIEH (3aKOHHBIX NIPEJICTaBUTENelH) 00 OTYMCIEHUH YUAIUXCS;

- PCIICHHUs MeAAarorMyeckoro cosera 00 OTYHUCICHHH yYallldXCsl, JOCTUTIIMX 15
JIET, KaK Mepbl JAUCLUITTHHAPHOTO B3LICKAHMS.

Odopmnenne u Bplaya CIpaBKH O Ieproje 00y4eHUs B TMMHA3UU He TpeOyer
NPUHATHS PEIICHHUS MearoriyeckKoro CoBeTa MM MHOTO KOJIErHalbHOrO OpraHa

yIIpaBIeHHUSL.

1.5. CnpaBka 06 0Oy4eHMH B T'MMHa3HH M CIIpaBKa O MepUOje OOydeHMs B
00pa3oBaTeNbHOM YUPEXKICHHH HMeIoT pasmep dopmata A4 (210 x 297 Mm),
3alOJHAIOTCS Ha Oymare IUIOTHOCThIO He MeHee 1201/ kB.M Ha OsaHKe
00pa30BaTENFHOTO YUPEIKIECHHUS.




